Kính gửi thầy Hiệu trưởng ! 
Vì không có kinh nghiệm trong tổ chức sự kiện nên em chỉ xin có một số góp ý cho chương trình Khai giảng như sau:
Nếu tổ chức ở hội trường A thì sẽ trang trọng hơn nhưng hội trường A chỉ đủ cho các thầy cô giáo, còn SV tham dự sẽ ít vì hội trường A ko đủ chỗ ngồi, nếu ít SV tham dự quá ít thì buổi khai giảng kém phần ý nghĩa, nhưng ở HTA có thể tránh dc nắng mưa nên chương trình kéo dài dc
Còn nếu tổ chức ở sân khu C thì sẽ bớt trang trọng hơn so với ở HTA, nhưng ngược lại có nhiều sinh viên tham gia thì buổi Khai giảng có ý nghĩa hơn nhưng việc chiếu video sẽ kém hiệu quả do không gian rộng và nắng chiếu hình ảnh sẽ ko rõ, tổ chức ở sân khu C sẽ phụ thuộc vào nhiều thời tiết,(nếu nắng quá chương trình không thể kéo dài dc, nếu mưa bất ngờ chương trình phải dừng lại), nếu tổ chức ở sân khu C thì cần cố gắng sắp xếp đủ chỗ cho các GV ngồi đúng chỗ, tránh để các thầy cô đứng, ngồi dọc theo hành lang C2, C3 sẽ mất phần trang trọng.
Cuối cùng theo em nghĩ để chắc chắn thì nên tổ chức ở HT A cho trang trọng và tránh được rủi ro thời tiết, chương trình kéo dài được, nhưng cũng cần tối ưu hóa chỗ ngồi ở HTA để có thể có nhiều SV tham dự.
· Em nghĩ nên mời thêm Đài truyền hình, báo chí tham gia để đưa hình ảnh của trường lên truyền hình nhằm quảng bá trường
· Cần chú ý việc điều chỉnh âm thanh vì thực tế qua nhiều buổi họp, lễ, văn nghệ…ở trường, khâu âm thanh làm chưa tốt vì vậy mà tiếng thì mạnh nhưng âm sắc không rõ nên những lời phát biểu hay bài hát …nghe ko rõ lời.
· Nhà trường cần chú ý làm tốt khâu tiếp đón khách, đưa tiễn khách, giới thiệu khách…để tạo được cảm tình tốt với khách mời và nâng cao uy tín của nhà trường.
· Nếu có thể được MC nên có 02 người (01 nam, 01 nữ) như vậy sẽ hay hơn.
1. Ở phần chương trình, mục 12 sau Phát biểu của lãnh đạo cấp trên thì Nhà trường cần tặng hoa cho lãnh đạo này, kế tiếp là tới mục 13. Trao cờ Truyền thống – Đánh trống khai giảng (có các trống con hỗ trợ)(10g40 – 10g55) phần Văn Nghệ nên để lùi lại sau khi đánh trống khai giảng sẽ hợp lý hơn là để sau Phát biểu của lãnh đạo.
2. Ở phần chương trình, mục 13 Trao cờ Truyền thống – Đánh trống khai giảng (có các trống con hỗ trợ) (10g40 – 10g55) : em nghĩ thời gian dành cho phần này 15 phút là hơi nhiều


Kịch bản chương trình ngày 18.11.2016
Chuẩn bị
1. [bookmark: _GoBack]Hội thao: Công đoàn, Sân bóng, tổ chức giải bóng đá
2. Lễ Hội ngoài trời: Hội Sinh viên, Đoàn Thanh niên
3. Văn nghệ chào mừng: Ca sĩ, Đoàn trường, Thầy Phương Khoa cơ bản
4. Đón khách: Phòng truyền thống, đường dẫn Sinh viên lên Hội trường A
5. Chuẩn bị vệ sinh toàn trường, các xưởng để tiếp đón khách, khu vực liên hoan, khu vệ sinh
6. Vieo: hình ảnh phát triển trường, hình ảnh các thầy BGH, hình ảnh các hoạt động, hình ảnh các bằng khen trường, hình ảnh các Thầy Cô thành đạt, hình ảnh các học sinh sinh viên thành đạt, hình ảnh các doanh nghiệp hợp tác và hổ trợ
7. Trống, Cờ và chương trình dân hương Lý Tự Trọng
8. Địa điểm: Hội trường A
9. Thời gian: từ 8g30 đến 11g
10. Băng rôn, khẩu hiệu: 30 năm thành lập trường, Ngày Nhà giáo Việt Nam và Ngày khai giảng năm học mới. Chuẩn bị phông màn chiếu có logo, khầu hiệu trước thư viện.
11. Chuẩn bị hoa tặng và vật tặng lễ
12. Chuẩn bị liên hoan chu đáo
13. Chuẩn bị kịch bản và MC
14. Thành phần dự:
· Lãnh đạo Trung ương, Bộ, Ngành
· Lãnh đạo Thành phố và Sở, Ban ngành
· Lãnh đạo địa phương và các Sở, Ban ngành các Tỉnh
· Đại sứ quán Phần Lan, Pháp, Đức
· Các tập đoàn nước ngoài 
· BGH trường bạn
· Ban Giám đốc Xí nghiệp, Doanh nghiệp quan hệ
· Các đối tác, Ngân hàng,….
· Nguyên BGH, Giáo viên, Nhân viên
· Cựu Học sinh Sinh viên
· CB – GV – NV trường
· Đại diện HSSV khóa mới
Chương trình
Văn nghệ chào mừng: (8g – 8g30)
3. Chào cờ. tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu: Tuyên bố xúc tích và ngắn ngọn, giới thiệu từng đại biểu, giới thiệu chung tránh thiếu sót. Giới thiệu lẵng hoa chúc mừng và cám ơn (phông chiếu Kỹ niệm 30 năm thành lập Trường, ngày nhà giáo Việt Nam và Khai giảng năm học mới. Khi chào cờ có hình cờ tổ quốc). Nếu làm khu nhà C thì có thêm dâng hoa Anh hùng Lý Tự Trọng. (8g30 – 8g50)
4. MC: Giới thiệu về sự phát triển của trường Lý Tự Trọng (hình ảnh qua các thời kỳ và có thuyết minh – Khoảng 3 phút) (8g50 – 8g55)
5. Diễn văn khai mạc của Hiệu trưởng (có hình ảnh hoạt động trường chỉ phụ lục, có hình ảnh các bằng khen – khoảng 7 phút). Sinh viên tăng hoa Hiệu trưởng, Văn nghệ (8g55 - 9g15)
6. MC: Video về Tri ân các Thầy Cô Giáo có công đóng góp xây dựng và phát triển Nhà trường (chủ yếu các lãnh đạo, nguyên ban giám đốc các Sở - 2 phút). Sau đó mời các Thầy lên Nhà trường (Giám đốc Sở GD nếu được) tặng hoa (9g15 – 9g25)
7. MC: Video về tri ân các Thầy Cô Giáo BGH nghĩ hưu (hình ảnh hoạt động các Thầy BGH nghỉ hưu – 2 phút). Sau đó mời Thầy Cô lên Nhà trường tặng hoa (9g25 – 9g30)
8. MC: Giới thiệu các Thầy Cô từ Trường đã thành đạt trong xã hội (hình ảnh, có phóng sự, có thuyết minh – 2 phút). Sau đó mời Thầy Cô lên Nhà trường tặng hoa. Xiết của Thầy Phương (9g30 – 9g50)
9. MC: Giới thiệu các Học sinh sinh viên Trường đã thành đạt trong xã hội (hình ảnh, có phóng sự, có thuyết minh, kể cả học sinh con Liệt sĩ – 2 phút). Sau đó mời lên Nhà trường tặng hoa (9g50 – 9g55)
10. MC: Giới thiệu các trang thiết bị các trang thiết bị tài trợ và học bổng cho HSSV, giới thiệu về dự án Schneider(hình ảnh các phòng thí nghiệm và lễ trao học bổng – có thuyết minh, 2 phút). Mời các Doanh nghiệp lên trao học bổng và tài trợ trường. BGH nhận và tặng hoa (9g55 – 10g15)
11. Phát biểu của Doanh nghiệp (Công ty Schneider hoặc Assit – Có thông dịch) (10g15 – 10g30)
12. Phát biểu của lãnh đạo cấp trên. Văn nghệ (10g30 – 10g40)
13. Trao cờ Truyền thống – Đánh trống khai giảng (có các trống con hỗ trợ)(10g40 – 10g55)
14. MC: Bế mạc – Cám ơn. (10g55 – 11g00)
Các đoạn Video
1. Giới thiệu về sự phát triển của trường Lý Tự Trọng (hình ảnh qua các thời kỳ và có thuyết minh – Khoảng 3 phút) 
2. Diễn văn khai mạc của Hiệu trưởng (có hình ảnh hoạt động trường chỉ phụ lục, có hình ảnh các bằng khen – khoảng 7 phút. Theo nội dung bài phát biểu)
3. Video về Tri ân các Thầy Cô Giáo có công đóng góp xây dựng và phát triển Nhà trường (chủ yếu các lãnh đạo, nguyên ban giám đốc các Sở, có thuyết minh - 2 phút). 
4. Video về tri ân các Thầy Cô Giáo BGH nghỉ hưu (hình ảnh hoạt động các Thầy BGH nghỉ hưu, có thuyết minh– 2 phút). 
5. Giới thiệu các Thầy Cô từ Trường đã thành đạt trong xã hội (hình ảnh, có phóng sự, có thuyết minh – 2 phút). 
6. Giới thiệu các Học sinh sinh viên Trường đã thành đạt trong xã hội (hình ảnh, có phóng sự, có thuyết minh, kể cả học sinh con Liệt sĩ – 2 phút). 
7. Giới thiệu các trang thiết bị các trang thiết bị tài trợ và học bổng cho HSSV, giới thiệu về dự án Schneider (hình ảnh các phòng thí nghiệm và lễ trao học bổng – có thuyết minh, 2 phút). 
